
İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDAŞA
SUNULAN

HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN
TAMAMLANMA

SÜRESİ (EN
GEÇ SÜRE)

1 C�mer Başvurusu Elektron�k Başvuru 15 Gün

2 B�lg� Ed�nme
Başvurusu 1 - D�lekçe 15 Gün

3

3071 Sayılı Kanun
Gereğ� D�lekçe
Hakkının
Kullanılması

1 - D�lekçe 15 Gün

4
Tarımsal Yayım
Danışmanlık
Desteğ�(TYDD)

1 - TYDD Başvuru Formu veTaahhütname
2 - Başvuruda bulunan k�ş� veya kuruluşa a�t B�lg�
Formu
3 - H�zmet Sunulan Tarımsal �şletmelere a�t İcmal
4 - Tarımsal Danışmanlık H�zmet Sözleşmes�
5 - SGK Pr�m borcu olmadığına da�r belge
6 - Vades� geçm�ş verg� borcu olmadığına da�r belge
7 - TYDD başvurusunda bulunacak k�ş�ler �ç�n başvuru
yapab�leceğ�ne da�r alınan yönet�m kurulu/ yetk�l� kurul
kararı onaylı suret�

20 Dak�ka
(İlg�l� tebl�ğde
bel�rt�len süre
�çer�s�nde başvuru
yapılması
gerekmekte olup
�cmaller�n askıya
çıktığında kontrolü
zorunludur.)

5
Tab�� Afetler�n
neden olduğu
hasar tesp�tler�

1 - D�lekçe 15 Gün

6

Tarımsal Amaçlı
Kooperat�f ve
B�rl�kler�n Genel
Kurul Toplantıları

Genel Kurul toplantılarına 15 gün önce müracaat
ed�lmel�d�r. Gerekl� belgeler:
1 - Bakanlık tems�lc�s� talep d�lekçes�
2 - Genel kurul �lan ve gündem�
3 - Tems�lc� ücret�n�n yatırıldığına da�r makbuz

15 İş Günü

7
Tarım Araz�ler�nde
Vasıf Değ�ş�kl�ğ�
İşlemler�

1 - D�lekçe
2 - Talebe Konu Araz� veya Araz�ler�n Onaylı Tapu Kayıt
örnekler� veya Onaylı Tapu Suretler�, resm� kanalla
yapılmış başvuru evrakları

5 İş Günü

8

Tarım Araz�ler�nde
Mülk�yet Devr� ve
M�ras İşlemler� �le
�lg�l� talep yazıları
(5403 Sayılı
Toprak Koruma ve
Araz� Kullanımı
Kanunu Hakkında
6537 Sayılı
Kanunla Yapılan
Değ�ş�kl�k)

1 - İlg�l� Tapu Müdürlüğünün talep yazısı
2 - Mal�ke veya mur�se a�t �lçe sınırları �çer�s�ndek�
satışa veya m�rasa konu tarım araz�ler�n� göster�r tapu
kayıtları
3 - M�rasa konu tarım araz�ler�devr� �şlemler�nde mur�se
a�t veraset �lamı

5 İş Günü



9
Haz�neye a�t
araz�lerde kıymet
takd�r�

1 - M�ll� Emlak Müdürlüğünün Talep yazısı
2 - Araz�n�n yer� ve koord�natlarını göster�r har�tası

2 Ay
(Yazının
�nt�kal�nden
�t�baren en geç
bel�rt�len sürede
�lg�l� kuruma b�lg�
ver�l�r.)

10

Gıda Temas Eden
Madde ve
Malzemeler�
Üreten İşletmeler
İç�n Kayıt Belges�
Alması

Gerekl� belgeler:
1 - Başvuru d�lekçes� ve beyanname
2 - Kapas�te Raporu veya Ekspert�z Raporu, Resm�
Kurumlarda Kurum Beyanı
3 - Gıda �şletmec�s� t�caret s�c�l�ne kayıtlı �se, t�caret
unvanı, t�caret s��c�l numarası ve kayıtlı olduğu t�caret
s�c�l memurluğunun adına �l�şk�n yazılı beyan (güncel
b�lg�ler� �çeren t�caret s�c�l gazetes� 1.10.2003 tar�h�nden
önce yayınlanmış �se T�caret S�c�l Gazetes�n�n aslı veya
yetk�l� merc� tarafından onaylı suret�); gıda �şletmec�s�
esnaf s�c�l�ne kayıtlı �se Türk�ye Esnaf ve Sanatkarlar
S�c�l Gazetes�n�n aslı veya yetk�l� merc� tarafından
onaylı
4 - Meslek odası bulunan meslek mensupları �ç�n odadan
alınmış çalışma belges�n�n aslı veya yetk�l� merc�
tarafından onaylanmış örneğ�, meslek odası bulunmayan
meslek mensuplarının adı, soyadı, T.C. K�ml�k
numaraları beyanı �le gıda �şletmec�s�yle yaptıkları
sözleşmeler�n başlangıç ve b�t�ş tar�hler�n� gösteren
belge.

15 İş Günü

11 Gıda İşletmeler�n�n
Kayıt İşlemler� 1 - İşletme Kayıt Belges� başvuru ve beyannames� 15 İş Günü

12

Bakanlığımız 174
ALO GIDA
HATTINA gelen
�hbar ve d�ğer
ş�kayetler

 15 Gün

13 B�tk� Pasaportu
Kayıt Sert�f�kası

1 - Başvuru Formu
2 - Taahhütname (Üret�m Sezonu İç�n)
3 - Üret�m yapılacak Araz�n�n Tapusu, K�ralanmış �se
K�ra Sözleşmes�
4 - Kayıt prosedürü
5 - Tohumculuk sektöründe Yetk�lend�rme ve Denetleme
Yönetmel�ğ� gereğ�nce faal�yet alanları �le �lg�l� Üret�c�
belges�/Bay�l�k belges�
6 - İthalatçılar ,depolayanlar ve t�caret�n�
yapanlar,ürünler�n� bulundurdukları satış yer�,depo,sera
g�b� yerlerle �lg�l� b�lg�ler

2 �ş günü
öndenet�m
tamamlandıktan
sonra (tesp�t ed�len
eks�kl�kler�
tamamlaması �ç�n
ver�len süre har�ç)

14 B�tk� Pasaportu 1 - Başvuru d�lekçes� 2 �ş günü
öndenet�m ve
yıllık denet�m
yapıldıktan sonra
(tesp�t ed�len
eks�kl�kler�



tamamlaması �ç�n
ver�len süre har�ç)

15

B�tk� Pasaportu
Kayıt Sert�f�kası
(Yemekl�k Patates
İç�n)

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Güncel ÇKS Kaydı
3 - Taahhütname

2 �ş günü
öndenet�m
tamamlandıktan
sonra (tesp�t ed�len
eks�kl�kler�
tamamlaması �ç�n
ver�len süre har�ç)

16
B�tk� Koruma
Ürünü Uygulama
Belges�

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - T.C.K�ml�k nolu Nüfus Cüzdanının Fotokop�s�
3 - Taahhütname
4 - Ves�kalık Fotoğraf (2 Adet)
5 - Döner Sermaye uygulama belges� ücret�n�n
yatırıldığına da�r makbuz
Not : B.K.Ü. Uygulama belges� �ç�n, eğ�t�me katılmak
zorunludur. Eğ�t�m Programının hazırlığı ve eğ�t�m
süres� bu süreye dah�l değ�ld�r.

2 Gün

17 B�tk� Koruma
Ürünler� Reçetes�

1 - Sözlü Başvuru
2 - Hastalık veya zararlı örneğ� teşh�ste tereddüt
durumunda araz� kontrolü

1 Gün

18

Üret�m �ç�n
"Üret�c� Kayıt
Defter�"n�n
Alınması

1 - Sözlü Başvuru
2- Tesl�m Tesellüm Tutanağı
3-Döner Sermaye makbuzu

1 Gün

19 Ç�ftç� Kayıt
S�stem�ne İlk
Kayıt

1 - ÇKS’ye basvuruda bulunan ç�ftç�lerden ç�ftç� kayıt
formu �sten�r. (Form A)(İlk kez müracaat eden ç�ftç�lere
bu form boş olarak ver�l�r.)
2 - Tüzel k�ş�lerden; t�caret s�c�l gazetes�, �mza s�rküler�
ve yetk� belges�
3 - Ç�ftç�l�k Belges� örneğ� (Z�raat Odasından)
4 - Ç�ftç�lerden tarım araz�s�n�n a�d�yet�n� göster�r
aşağıdak� belgelerden b�r�s� �sten�r.

1) Tarım araz�s� başka b�r gerçek veya tüzel k�s�ye a�t
�se, k�ra sözleşmes�, araz�n�n sah�b�ne a�t onaylı tapu
suret�
2) Tarım araz�s� Haz�ne adına tesp�t ve tesc�l ed�lm�ş
�se; defterdarlıktan veya mal müdürlüğünden
k�raladığına da�r k�ra sözleşmes�, tapu extres�
3) Tarım araz�s�n�n mülk�yet� vakıflara a�t �se, �lg�l�
vakıflarla yapılmış k�ra sözleşmes� ve onaylı tapu
suret�

5 - Tarım araz�s� b�rden fazla k�ş�ye a�t �se, tapu suret� �le
b�rl�kte d�ğer h�ssedarlarla yapılmış muhtar onaylı k�ra
sözleşmes�
6 - İşlenen tarım araz�s�n�n mülk�yet� eş ve/veya b�r�nc�
derece akrabaları olan anne, baba ve çocuklara a�t �se
mal�kler�n onaylarının bulunduğu k�ra sözleşmes� �sten�r.
7 - Vesayet altındak� k�ş�ler �ç�n mahkeme kararının
onaylı suret� �sten�r. (Vesayet altındak� k�ş�ler vas�ler�

7 Gün



aracılığı �le başvurab�l�rler.)
8 - Araz� B�lg�ler� Formu (Form B)

20 ÇKS Kayıt
Güncelleme

K�ml�k, Araz� b�lg�ler�nde değ�ş�kl�k yok �se;
1 - Ç�ftç� Kayıt Formu (Form A) (Doldurulmuş olarak
ver�l�r.)
2 - Ç�ftç� Belges�
3 - T.C.Nüfus Cüzdanı Fotokop�s�
4 - Araz� B�lg�ler� Formu (Form C) (Muhtarlıktan onaylı)
Değ�ş�kl�k varsa; güncellenecek b�lg� �le �lg�l� ekler,
1 - Ç�ftç� Kayıt Formu (Form A) (Doldurulmuş olarak
ver�l�r.)
2 - Ç�ftç� Belges�
3 - T.C.Nüfus Cüzdanı Fotokop�s�
4 - Araz� B�lg�ler� Formu (Form C) (Muhtarlıktan onaylı)
5 - Formlar

- Tarımsal Faal�yetler Formu
- K�ra Sözleşmes� (B�r�nc� derece akrabalara a�t
araz�ler�n beyanı �ç�n)
- K�ra Sözleşmes� (H�ssel� araz�lerde b�r k�ş�n�n tüm
araz�y� beyanı �ç�n)
- Araz� K�ralık İse K�ra Sözleşmes�

5 Gün

21 ÇKS Belges�
Ver�lmes�

1 - T.C. K�ml�k No. (Güncel ÇKS Kaydını yaptırmış
olması gerek�r) 30 Dak�ka

22
Mazot ve K�myev�
Gübre
Desteklemeler�

1 - ÇKS kaydı güncelleşt�r�lmem�ş ç�ftç�ler �ç�n
güncelleşt�r�lm�ş ç�ftç� kayıt formu 20 Dak�ka

23 Yem B�tk�s�
Desteklemeler�

1 - Başvuru d�lekçes� (Ek-15)
2 - ÇKS Belges� 20 Dak�ka

24

Sert�f�kalı
Tohumluk
Kullanımı
Desteklemes�

1 - Başvuru D�lekçes� (Ek-1)
2 - Talep Formu (Ek-2)
3 - Tohumluk Satış Faturası
4 - Tohumluk Sert�f�kası Fotokop�s�
5 - Güncelleşt�r�lm�ş ÇKS Belges�

2 Saat

25
Sert�f�kalı F�dan
Kullanımı
Desteklemes�

1 - Başvuru D�lekçes�
2 - Talep Formu
3 - F�dan Satış Faturası
4 - F�dan Sert�f�ka Fotokop�s�
5 - Güncelleşt�r�lm�ş ÇKS Belges�

2 Saat

26 Pr�m Uygulamaları Ayç�çeğ�, kütlü pamuk, soya fasülyes�, kanola, dane
mısır, asp�r g�b� ürünler ön tesp�tle kayıt altına alınır.
- Ön Koşul: ÇKS'ye kayıtlı olmak
1 - Başvuru D�lekçes�
2 - Ürün Satış Belgeler� (Fatura, Mustahs�l Makbuzu)
3 - Borsa Tesc�l Beyannames�
4 - Formlar

- Başvuru D�lekçes�
- Taahhütname

1 Saat



- Pr�m Kayıt Formu
* Araz� Kontroller�

27 Organ�k Tarım
Desteklemes�

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Tarım Bakanlığından alınan "Organ�k Tarım
S�stem�"ne kayıtlı olduğuna da�r belge
3 - Güncel ÇKS Belges�

20 Dak�ka

28 İy� Tarım
Desteklemes�

1 - Başvuru D�lekçes�
2 - Güncelleşt�r�lm�ş ÇKS Belges�
3 - İy� Tarım Uygulamaları Sert�f�kası
4 - İy� Tarım Uygulamaları Destekleme Ödemes�
Sert�f�ka Ek� (Ek-7)

20 Dak�ka

29

L�sans Alarak
Faal�yet Gösteren
Depolarda
Muhafaza Ed�len
Tarımsal Ürünler
İç�n K�ra, İlave
K�ra, Nakl�ye ve
Anal�z Ücret�
Desteklemes�

1 - Başvuru D�lekçes�
2 - ÇKS Kaydı
3 - ELÜS İhraç Formu
4 - Depo K�ra Ücret� Faturası

30 Dak�ka

30 Tarımsal Gel�r
Tesp�t�

1 - D�lekçe
2 - Tapu kaydı 30 Dak�ka

31 Amatör Balıkçı
Belges�

1 - Başvuru D�lekçes�
2 - Nüfus Cüzdanı
3 - Fotoğraf (1 adet)
4 - Döner sermaye makbuzu

1 Gün

32

Hayvan Ve Hayvan
Maddeler�
Sevkler�ne Mahsus
Yurt�ç� Veter�ner
Sağlık Raporu
Alma İşlem�

1 - Menşe Şehadetnames�
2 - Sığırlarda Pasaport
3 - Ç�ft Tırnaklılarda Şap Aşısı
4 - Tek Tırnaklılarda K�ml�k Belges�
5 - Hayvan Maddeler� İç�n; Beled�ye Veter�ner�nden
Kes�m raporu, Faturanın Fotokop�s�
6 - Dezenfeks�yon Belges�
7-Hayvan Maddeler� İç�n; Beled�ye Veter�ner�nden
Kes�m raporu, Fatura Fotokop�s�
8 - Ked� Ve Köpek İç�n Aşı Karnes�
9 - Döner sermaye sevk raporu ücret�, dezenfeks�yon
ücret� ve hayvan pasaportu ücret� yatırıldığına da�r
makbuz

1 Saat

33 Hayvanların Kayıt
Altına Alınması

1 - Başvuru D�lekçes�
2 - Küpe Kontrolü
3 - Belgeler�n Tamlığı

2 Gün

34 İşletme Hayvan
Varlığını Göster�r
Belge

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Veter�ner b�lg� s�stem�nde kayıt altına alınmış
büyükbaş hayvan varlığı veya aşılama, serumlama ve

15 Dak�ka



küpeleme makbuzunda yer alan büyükbaş hayvan
varlığını göster�r belge

35

Sığır C�ns�
Hayvanların
Tanımlanması ve
İşletme Tesc�l
İşlemler�

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Sığır c�ns� hayvanların tanımlanması ve �şletme tesc�l
müracaat formu

15 Dak�ka

36 Pasaport 1 - T.C K�ml�k No İbrazı 15 Dak�ka

37 Arıcılık Kayıt
İşlemler�

1 - Arıcılık İşletme Açma D�lekçes� (Muhtarlık Onaylı)
2 - Makbuz (Açma ücret�)
3 - Nüfus Cüzdanı fotokop�s�
4- AKS (Arı Konaklama Belges�)

20 Dak�ka

38 Hayvancılık
Desteklemeler�

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Makbuz (Başvuru ücret�)
3 - Başvurunun İncelenmes� ve Destekleme S�stem�ne
kaydı

15 Dak�ka

39
Aşı Uygulaması
Sonucu Atık
Desteğ�

1 - K�ş�n�n İlçe Müdürlüğüne başvurusu
2 - Programlı Aşı Uygulamasından sonra hayvanın
tesp�t�
3 - Eğer aşı uygulaması sonucu meydana gelm�ş �se
tazm�nat ödemes� �ç�n s�steme kaydı ve ödenmes�

30 Gün

40

İhbarı Mecbur�
Olan Tazm�natlı
Hastalıklara
Destek

1 - K�ş�n�n İlçe Müdürlüğüne başvurusu (Yazılı- Sözlü)
2 - Numune Alınması
3 - Laboratuvar Sonucu Poz�t�f Çıkmış Rapor
4 - Tazm�nat Ödemes� �le �lg�l� �ş ve �şlemler

35 Gün

41 Ç�ğ Süt
Desteklemes�

1 - B�rl�k Aracılığı �le Süt Üret�c� Başvurusu
2 - Süt Destek Makbuzu
3 - Süt B�rl�kler� Tarafından S�steme g�r�len ver�ler�n ve
evrakların kontrolü
4 - Süt Desteğ�n�n Ödenmes�

15 Gün

42 Ar� İşletme
Başvurusu

1 - Hayvancılık İşletme Sah�b�n�n D�lekçeyle Başvurusu
2 - Başvuruda Bel�rt�len Hayvanlardan Kan Numune
Alınması ve testler�n yapılması
3 - Laboratuvar Sonuçlarının değerlend�r�lmes�, hastalık
yoksa arılık belges�n�n ver�lmes�

45 Gün

43 Hayvancılık
Kapas�te Raporu

1 - Başvuru d�lekçes�
2 - Tapu ya da K�ra Sözleşmes�
3 - Kapas�te raporu ücret�
4 - Başvurunun Değerlend�r�lecek Kapas�ten�n
Bel�rlenmes�
5 - Kapas�te Raporunun Ver�lmes�

2 Gün

44 TAPDK (Tütün
Alkol P�yasası

1 - D�lekçe
2 - İş Yer� Açma ve Çalıştırma Ruhsatı
3 - Verg� Levhası(Aslı ve Fotokop�)

15 İş Günü



Düzenleme
Kurumu) Belges�

4 - Adl� S�c�l Belges�
5 - T.C K�ml�k fotokop�s�
6 - T.C. Nosuna Z�raat Bankasına Tekel Yen� Kayıt Harç
Dekontu
7 - İnternetten TAPDK onl�ne s�stem başvuru çıktısı
8 - T�car� S�c�l Gazetes� (Tüzel)
9 - Noter onaylı �mza s�rküler� (Tüzel)
10 - Mesafe Şartı Uygunluk Yazısı (Alkollü �çecekler
�ç�n) (Beled�yeden)
11 - Mesafe Şartı Uygunluk Yazısı (Alkollü �çecekler
�ç�n) (Beled�yeden)
12 - D�str�bütörlük Yetk� Belges� (Toptan Satışlar İç�n)

Not 1 : H�zmet �le �lg�l� başvurudan sonra yer�nde �nceleme gerekmes� durumunda,tesp�t ed�len eks�kl�kler�n
başvuru sah�b� tarafından tamamlanması �ç�n geçen süreler har�ç tutulacaktır.
Not 2 : İnternet üzer�nden yapılan �şlemlerde, s�stemsel arızanın olması durumunda sürelerde uzama
olab�lecekt�r.

Başvuru esnasında yukarıda bel�rt�len belgeler�n dışında belge �sten�lmes� veya başvuru eks�ks�z belge �le
yapıldığı halde, h�zmet�n bel�rt�len sürede tamamlanmaması durumunda �lk müracaat yer�ne ya da �k�nc�
müracaat yer�ne başvurunuz.

İlk Müracaat Yer� İk�nc� Müracaat Yer�
İs�m : Tah�r KÜLAHCI İs�m : Eflatun Can TORTOP
Unvan : İlçe Müdürü Unvan : Kaymakam
Adres : Kosova Mah. Ebru Sokak No:20 Adres : Selçuklu Kaymakamlığı
Tel : 248 22 53 Tel : 235 50 50
Faks : 248 22 57 Faks : 235 07 93
E-Posta : selcuklu@tar�morman.gov.tr E-Posta : selcuklu@�c�sler�.gov.tr


